INFORMASI JABATAN

1 NAMA JABATAN . Arsiparis
2. KODE JABATAN :  32.14-B01.01.10.
3. UNIT KERJA : Bagian Umum

a JPT Pratama

b. Administrator

C. Pengawas

d. Pelaksana

e Jabatan Fungsional

4. IKHTISAR JABATAN

5. KUALIFIKASI JABATAN

a Pendidikan Formal :  Sarjana (S1), Diploma IV Ilmu Pemerintahan/ Sosial/
Administrasi Negara/ Manajemen atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

b. Pendidikan dan Pelatihan . Diklat/Pelatihan Fungsional Arsiparis
1) Fungsiona . Diklat/Pelatihan Fungsional Arsiparis
1) Teknis . Diklat/Pelatihan Fungsional Arsiparis
C. Pengalaman Kerja : Memiliki kompetens dibidangnya

6. TUGAS POKOK

Jumlah 0 0

Jumlah Pegawai 1

7. HASIL KERJA

I

8. BAHAN KERJA

9. PERANGKAT KERJA

I

10.  Tanggung Jawab

[ No. | Uraian




11.  WEWENANG
[ No. | Uraian
12. KORELASI JABATAN
No. Nama Jabatan Unit Kerja/ Instansi Dalam Hal
Pelaksana di . Koordinasi
L Lingkup Dinas Sekretariat DPRD pelaksanaan tugas
Deputi Bidang
Informasi  dan . . . .
2 | Pengembege it bl
Sistem
Kearsipan
Kepala Bidang
Pengelolaan Konsultasi dan
3 | Arsip Dinamis Disipusda Kab. Purwakarta Koordinasi
dan Arsip pelaksanaan tugas
Statis
(EI?SS);I] a Slu\l{) Meminta arahan
4 Bagian/Kepala Disipusda/Sekretariat pelaksanaan tugas dan
Seksi) penyampaian laporan
Esdlon I Meminta arahan
5 (Sek/K abid) Sekretariat DPRD pelaksanaan tugas dan
penyampaian laporan
Esdlon I Meminta arahan
6 (Kepala Dinas) Sekretariat DPRD pelaksanaan tugas dan
P penyampaian laporan
13. KONDISI LINGKUNGAN KERJA
[ No. | Aspek Faktor
14. RISIKO BAHAYA
No. Nama Resiko Penyebab
Penyakit Bakteri
kulit, menempel
Gangguan Debu dan
1 pernafasan, kotoran
Patah Beban arsip
tulang, overload
Mata Radiasi
minus komputer
15. SYARAT JABATAN

a  Keterampilan Kerja:
b.  Bakat Kerja:

€. Tempramen Kerja:
d Minat Kerja:

€. UpayaFisik:

f.  Kondisi Fisk :
1) JenisKelamin
2)  Umur
3) Tinggi Badan




4) Berat Badan
5) Postur Badan
6) Penampilan
7) Keadaan Fisk

9. UpayaFisik:

16. PRESTASI KERJA YANG DIHARAPKAN : Baik/Sangat baik

17. KELASJABATAN:8

Kabupaten Purwakarta, 29 Mei 2025 13:12

Mengetahui Atasan Langsung Sekretaris DPRD



