
INFORMASI JABATAN

1. NAMA JABATAN : Penata Kelola Jalan dan Jembatan

2. KODE JABATAN : 32.14-E03.1.02.05.

3. UNIT KERJA : Bidang Pembangunan Jalan dan Jembatan

a. JPT Pratama :  

b. Administrator :

c. Pengawas :

d. Pelaksana :

e. Jabatan Fungsional :

4. IKHTISAR JABATAN : "Melaksanakan kegiatan Penyelenggaraan Jalan dan
Jembatan"

5. KUALIFIKASI JABATAN :
a. Pendidikan Formal :

b. Pendidikan dan Pelatihan :
1) Fungsional :
1) Teknis :

c. Pengalaman Kerja :

6. TUGAS POKOK

 

No Uraian Tugas  Hasil
Kerja

Jumlah
Hasil

Waktu
Penyelesaian

(Menit)

 Waktu
Efektif

Kebutuhan
Pegawai

1 Mengolah data leger jalan Dokumen 62 600 72000 0.5167

2

Menyusun kebutuhan norma,
standar, prosedur, dan
kriteria teknik jalan,
jembatan, atau terowongan

Dokumen 2 1620 72000 0.0450

3

Menyusun bahan evaluasi
kinerja pemanfaatan
program bidang jalan,
jembatan, atau terowongan

Dokumen 12 120 72000 0.0200

4

Melakukan kompilasi data
kegiatan pengendalian
pelaksanaan administrasi
teknis jalan, jembatan, atau
terowongan

Laporan 62 120 72000 0.1033

5
Melakukan kompilasi data
pemanfaatan bagian bagian
jalan

Laporan 60 120 72000 0.1000

6

Melakukan kegiatan
pemantauan pelaksanaan
konstruksi jembatan atau
terowongan

Laporan 2 180 72000 0.0050



7

Melakukan kegiatan
pengawasan pelaksanaan
konstruksi jembatan atau
terowongan

Laporan 2 180 72000 0.0050

8
Melakukan kegiatan
pemantauan pelaksanaan
konstruksi jalan

Laporan 60 180 72000 0.1500

9
Melakukan kegiatan
pengawasan pelaksanaan
konstruksi jalan

Laporan 60 180 72000 0.1500

10

Menyusun dokumen
administrasi pelaksanaan
pekerjaan jalan, jembatan,
atau terowongan

Dokumen 62 180 72000 0.1550

11

Menyusun dokumen teknis
pengadaan jasa perencanaan
teknis bidang jalan,
jembatan, atau terowongan

Dokumen 62 180 72000 0.1550

12
Memantau pelaksanaan
perencanaan teknis jembatan
atau terowongan

Laporan 2 330 72000 0.0092

13

Mengevaluasi gambar
terlaksana (as built drawing)
pekerjaan jembatan atau
terowongan

Dokumen 2 330 72000 0.0092

14

Menghitung kuantitas dan
harga perkiraan perencana
atau harga perkiraan sendiri
pekerjaan jembatan atau
terowongan

Dokumen 2 990 72000 0.0275

15
Menyusun proyeksi waktu
pekerjaan konstruksi
jembatan atau terowongan

Dokumen 2 120 72000 0.0033

16 Mengevaluasi kondisi
jembatan

Laporan 5 180 72000 0.0125

17

Menghitung kuantitas dan
harga perkiraan perencana
atau harga perkiraan sendiri
pekerjaan jalan

Dokumen 60 360 72000 0.3000

18

Menyusun kompilasi data
survei harga satuan, bahan,
upah, dan alat pekerjaan
jalan, jembatan, atau
terowongan

Dokumen 60 360 72000 0.3000

19 Menyusun proyeksi waktu
pekerjaan konstruksi jalan

Dokumen 60 120 72000 0.1000

20 Mengidentifikasi hasil survei
kondisi dan kerusakan jalan

Laporan 60 180 72000 0.1500

21
Mengidentifikasi hasil survei
kondisi dan kerusakan
jembatan atau terowongan

Laporan 2 180 72000 0.0050

22

Melaksanakan survei data
sekunder perancangan teknis
jalan, jembatan, atau
terowongan

Laporan 150 180 72000 0.3750

23 Melakukan kompilasi data
bahan studi kelayakan jalan

Data 150 120 72000 0.2500

24

Melakukan kompilasi studi
untuk mendukung
pengembangan jaringan
jalan yang dibiayai pinjaman
atau hibah

Dokumen 1 990 72000 0.0138



25
Melakukan kompilasi data
kajian rencana umum jalan,
jembatan, atau terowongan

Data 150 120 72000 0.2500

26

Melakukan kompilasi data
sistem penyelenggaraan
jaringan jalan, jembatan,
atau terowongan eksisting

Data 15 120 72000 0.0250

Jumlah 8340   3.2355

Jumlah Pegawai   2

7. HASIL KERJA

 

No. Hasil Kerja Satuan Hasil
1 Dokumen leger jalan Dokumen

2 Dokumen kebutuhan norma, standar, prosedur,
dan kriteria teknik jalan, jembatan Dokumen

3 Dokumen evaluasi kinerja pemanfaatan program
bidang jalan, jembatan Dokumen

4 Laporan kompilasi data kegiatan pengendalian
pelaksanaan administrasi teknis jalan, jembatan Laporan

5 Laporan kompilasi data pemanfaatan bagian
bagian jalan Laporan

6 Laporan pemantauan pelaksanaan konstruksi
jembatan Laporan

7 Laporan pengawasan pelaksanaan konstruksi
jembatan Laporan

8 Laporan pemantauan pelaksanaan konstruksi
jalan Laporan

9 Laporan pengawasan pelaksanaan konstruksi
jalan Laporan

10 Dokumen administrasi pelaksanaan pekerjaan
jalan, jembatan Dokumen

11 Dokumen teknis pengadaan jasa perencanaan
teknis bidang jalan, jembatan Dokumen

12 Laporan pemantauan perencanaan teknis
jembatan Laporan

13 Dokumen gambar terlaksana (as built drawing)
pekerjaan jembatan Dokumen

14
Dokumen kuantitas dan harga perkiraan
perencana atau harga perkiraan sendiri pekerjaan
jembatan

Dokumen

15 Dokumen proyeksi waktu pekerjaan konstruksi
jembatan Dokumen

16 Laporan evaluasi kondisi jembatan Laporan

17
Dokumen kuantitas dan harga perkiraan
perencana atau harga perkiraan sendiri pekerjaan
jalan

Dokumen

18 Dokumen kompilasi data survei harga satuan,
bahan, upah, dan alat pekerjaan jalan, jembatan Dokumen

19 Dokumen proyeksi waktu pekerjaan konstruksi
jalan Dokumen

20 Laporan hasil survei kerusakan jalan Laporan

21 Laporan hasil survei kondisi dan kerusakan
jembatan atau terowongan Laporan

22 Laporan survei data sekunder perancangan teknis
jalan, jembatan, atau terowongan Laporan

23 Data kompilasi bahan studi kelayakan jalan Data

24 Dokumen pengembangan jaringan jalan yang
dibiayai pinjaman atau hibah Dokumen

25 Data kompilasi kajian rencana umum jalan,
jembatan, atau terowongan Data

26 Data kompilasi sistem penyelenggaraan jaringan
jalan, jembatan, atau terowongan eksisting Data

8. BAHAN KERJA
 



No. Bahan Kerja Digunakan Dalam Tugas

1 Data peta lokasi ruas jalan, data
jalan, data ruang milik jalan Pengolahan data leger jalan

2 Bahan NPSK jalan dan
jembatan

Penyusunan kebutuhan norma,
standar, prosedur, dan kriteria teknik
jalan, jembatan, atau terowongan

3 Laporan capaian hasil kegiatan
Penyusunan bahan evaluasi kinerja
pemanfaatan program bidang jalan,
jembatan, atau terowongan

4
Dokumen kontrak, Surat atau
berkas kegiatan pendukung
lainnya

Pengkompilasian data kegiatan
pengendalian pelaksanaan
administrasi teknis jalan, jembatan,
atau terowongan

5 Data peningkatan dan
pembangunan jalan

Pengkompilasian data pemanfaatan
bagian bagian jalan

6 Data kegiatan jembatan
Pelaksanaan kegiatan pemantauan
pelaksanaan konstruksi jembatan atau
terowongan

7 Data kegiatan jembatan
Pelaksanaan kegiatan pengawasan
pelaksanaan konstruksi jembatan atau
terowongan

8 Data kegiatan jalan Pelaksanaan kegiatan pemantauan
pelaksanaan konstruksi jalan

9 Data kegiatan jalan Pelaksanaan kegiatan pengawasan
pelaksanaan konstruksi jalan

10 Bahan dokumen kontrak, Surat
atau berkas kegiatan

Penyusunan dokumen administrasi
pelaksanaan pekerjaan jalan,
jembatan, atau terowongan

11 Rencana kegiatan

Penyusunan dokumen teknis
pengadaan jasa perencanaan teknis
bidang jalan, jembatan, atau
terowongan

12 Laporan kegiatan Pemantauan pelaksanaan perencanaan
teknis jembatan atau terowongan

13 Gambar teknik jembatan
Pengevaluasian gambar terlaksana (as
built drawing) pekerjaan jembatan
atau terowongan

14 Data harga satuan bahan, upah
dan alat jembatan

Perhitungan kuantitas dan harga
perkiraan perencana atau harga
perkiraan sendiri pekerjaan jembatan
atau terowongan

15 Jadwal kegiatan Penyusunan proyeksi waktu pekerjaan
konstruksi jembatan atau terowongan

16 Laporan hasil survei jembatan Pengevaluasian kondisi jembatan

17 Data harga satuan bahan, upah
dan alat jalan

Perhitungan kuantitas dan harga
perkiraan perencana atau harga
perkiraan sendiri pekerjaan jalan

18 Data harga satuan bahan, upah
dan alat jalan atau jembatan

Penyusunan kompilasi data survei
harga satuan, bahan, upah, dan alat
pekerjaan jalan, jembatan, atau
terowongan

19 Jadwal kegiatan Penyusunan proyeksi waktu pekerjaan
konstruksi jalan

20 Data hasil survei kerusakan
jalan

Pelaksanaan identifikasi hasil survei
kondisi dan kerusakan jalan

21 Data hasil survei kerusakan
jembatan

Pelaksanaan identifikasi hasil survei
kondisi dan kerusakan jembatan atau
terowongan

22 Data sekunder jalan dan
jembatan

Pelaksanaan survei data sekunder
perancangan teknis jalan, jembatan,
atau terowongan

23 Data ruas jalan Pengkompilasian data bahan studi
kelayakan jalan

24 Data jaringan jalan dan
jembatan

Pengkompilasian studi untuk
mendukung pengembangan jaringan
jalan yang dibiayai pinjaman atau
hibah

25 Data jalan dan jembatan
Pengkompilasian data kajian rencana
umum jalan, jembatan, atau
terowongan



26 Data jaringan jalan dan
jembatan

Pengkompilasian data sistem
penyelenggaraan jaringan jalan,
jembatan, atau terowongan eksisting

9. PERANGKAT KERJA

 

No. Perangkat Kerja Digunakan Dalam Tugas

10. Tanggung Jawab

 

No. Uraian

1
Terlaksananya tugas penyelenggaraan di bidang Pembangunan Jalan dan Jembatan,
Terlaksananya tugas yang berkaitan dengan pemantauan, pengawasan, penyusunan,
penganalisisan dan pengevaluasian bidang Pembangunan Jalan dan Jembatan 

11. WEWENANG

 

No. Uraian

1

Mendapatkan data dan bahan kerja terkait bidang Pembangunan Jalan dan Jembatan,
Mengolah data dan menyusun laporan pelaksanaan tugas di bidang Pembangunan Jalan dan
Jembatan, Melakukan koordinasi dengan pihak eksternal maupun internal terkait
pelaksanaan tugas di bidang Pembangunan Jalan dan Jembatan 

 

12. KORELASI JABATAN

 

No. Nama Jabatan Unit Kerja / Instansi Dalam Hal

13. KONDISI LINGKUNGAN KERJA

 

No. Aspek Faktor

14. RISIKO BAHAYA

 

No. Nama Resiko Penyebab

15. SYARAT JABATAN

a. Keterampilan Kerja :

b. Bakat Kerja :

c. Tempramen Kerja :

d. Minat Kerja :

e. Upaya Fisik :

f. Kondisi Fisik :

1) Jenis Kelamin :
2) Umur :
3) Tinggi Badan :
4) Berat Badan :
5) Postur Badan :
6) Penampilan :
7) Keadaan Fisik :

g. Upaya Fisik :



16. PRESTASI KERJA YANG DIHARAPKAN : Baik/Sangat baik

17. KELAS JABATAN : 8

Mengetahui Atasan Langsung

(...................)

Kabupaten Purwakarta, 30 Okt 2024 15:20
Kepala Dinas

(...................)


