
INFORMASI JABATAN

1. NAMA JABATAN : Analis Prasarana dan Sarana Pertanian

2. KODE JABATAN : 32.14-E18.01.03.04.

3. UNIT KERJA : Bidang Sumber Daya Pertanian

a. JPT Pratama :  

b. Administrator :

c. Pengawas :

d. Pelaksana :

e. Jabatan Fungsional :

4. IKHTISAR JABATAN : "pelaksana teknis di bidang analisis prasarana dan
sarana pertanian pada Instansi Pembina dan Instansi
Daerah"

5. KUALIFIKASI JABATAN :
a. Pendidikan Formal : Sarjana (S1) / Diploma IV Pertanian / Manajemen / Ilmu

Ekonomi / Bidang lain yang relevan dengan tugas jabatan

b. Pendidikan dan Pelatihan :
1) Fungsional :
1) Teknis :

c. Pengalaman Kerja :

6. TUGAS POKOK

 

No Uraian Tugas  Hasil
Kerja

Jumlah
Hasil

Waktu
Penyelesaian

(Menit)

 Waktu
Efektif

Kebutuhan
Pegawai

1
Melakukan identifikasi data
dan informasi dalam
penyaluran pupuk bersubsidi

dokumen 12 60 72000 0.0100

2

Melakukan pemeriksaan
dokumen penyaluran dan
ketersediaan pupuk
bersubsidi

dokumen 12 60 72000 0.0100

3
Mengidentifikasi data dan
informasi kebutuhan pupuk
bersubsidi

dokumen 12 60 72000 0.0100

4

Memeriksa laporan produksi
pemegang nomor
pendaftaran pupuk dan
pestisida

dokumen 12 60 72000 0.0100

5
Melakukan penjaminan
sampel dan hasil uji mutu
pupuk dan pestisida

dokumen 12 60 72000 0.0100

6
Memverifikasi sampel untuk
pengujian pupuk dan
pestisida

dokumen 12 60 72000 0.0100



7

Melakukan pengawasan
pengadaan, peredaran,
penyimpanan, dan
penggunaan pupuk dan
pestisida

dokumen 12 60 72000 0.0100

8
Mengidentifikasi data dan
informasi pengawasan
pupuk dan pestisida

dokumen 12 60 72000 0.0100

9

Memvalidasi hasil uji mutu,
uji toksisitas oral dan
dermal, uji toksisitas
lingkungan, protokol efikasi

dokumen 12 60 72000 0.0100

10
Memverifikasi permohonan
pendaftaran pupuk dan
pestisida

dokumen 12 60 72000 0.0100

11

Memvalidasi permohonan
ijin tetap dan perluasan
penggunaan di bidang
pestisida

dokumen 12 60 72000 0.0100

12

Melakukan pembaruan data
pestisida terdaftar pada
sistem informasi pestisida,
dan data pupuk terdaftar

dokumen 12 60 72000 0.0100

13

Memvalidasi permohonan
persetujuan label pestisida,
sertifikat pestisida, dan segel
pestisida

dokumen 12 60 72000 0.0100

14

Memvalidasi permohonan
uji mutu, uji toksisitas oral
dan dermal, uji toksisitas
lingkungan, uji residu,
protokol efikasi pestisida

dokumen 12 60 72000 0.0100

15
Melakukan validasi
perpanjangan izin percobaan
pestisida

dokumen 12 60 72000 0.0100

16 Memvalidasi pendaftaran
izin percobaan pestisida

dokumen 12 60 72000 0.0100

17

Memvalidasi persyaratan
permohonan ijin pesanan
khusus untuk pupuk dan
pembenah tanah

dokumen 12 60 72000 0.0100

18

Memvalidasi persyaratan
permohonan perubahan
pendaftaran pupuk dan
pembenah tanah, serta
pestisida yang terdaftar

dokumen 12 60 72000 0.0100

19
Memvalidasi persyaratan
permohonan pendaftaran
pupuk dan pembenah tanah

dokumen 12 60 72000 0.0100

20
Mengidentifikasi data dan
informasi pembinaan teknis
pupuk dan pestisida

dokumen 12 60 72000 0.0100

21

Mengidentifikasi data dan
informasi penyusunan
rekomendasi strategis pupuk
dan pestisida

dokumen 12 60 72000 0.0100

22
Mengidentifikasi data dan
informasi rencana program
pupuk dan pestisida

dokumen 12 60 72000 0.0100

23
Menyusun materi fasilitasi
pembiayaan pertanian dalam
forum teknis

dokumen 12 60 72000 0.0100



24

Menyusun instrumen
monitoring dan evaluasi
kelembagaan pembiayaan
pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100

25

Menyusun instrumen
monitoring dan evaluasi
fasilitasi pembiayaan non
perbankan

dokumen 12 60 72000 0.0100

26

Menyusun instrumen
monitoring dan evaluasi
fasilitasi pembiayaan
melalui kredit program

dokumen 12 60 72000 0.0100

27

Menyusun instrumen
monitoring dan evaluasi
pelaksanaan asuransi
pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100

28

Menyusun instrumen
monitoring dan evaluasi
pemanfaatan dana corporate
social responsibility,
program kemitraan dan bina
lingkungan di tingkat
pelaksana usaha

dokumen 12 60 72000 0.0100

29

Melakukan pembaharuan
database penumbuhan
kelembagaan pembiayaan
pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100

30
Menyusun profil
kelembagaan pembiayaan
pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100

31

Melakukan pemeriksaan
kelengkapan dokumen
registrasi kelembagaan
pembiayaan pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100

32 Menyusun profil debitur
penerima kredit program

dokumen 12 60 72000 0.0100

33 Memverifikasi data tagihan
asuransi pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100

34
Melakukan monitoring
pencapaian target asuransi
pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100

35

Melakukan identifikasi data
dan informasi calon petani
dan calon lokasi terkait
fasilitasi pembiayaan

dokumen 12 60 72000 0.0100

36
Mengidentifikasi data dan
informasi fasilitasi
pembiayaan

dokumen 12 60 72000 0.0100

37
Mengidentifikasi data dan
informasi pembinaan teknis
pembiayaan pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100

38

Mengidentifikasi data dan
informasi penyusunan
rekomendasi strategis
pembiayaan pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100

39
Mengidentifikasi data dan
informasi rencana program
pembiayaan pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100

40

Menyusun instrumen
monitoring dan evaluasi
pelaksanaan antisipasi dan
penanganan dampak
kekeringan/kebanjiran

dokumen 12 60 72000 0.0100



41

Menyusun instrumen
monitoring dan evaluasi
kegiatan pengembangan dan
rehabilitasi irigasi pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100

42

Mengidentifikasi data dan
informasi terkait antisipasi
dan penanganan kekeringan/
kebanjiran

dokumen 12 60 72000 0.0100

43

Melakukan pengawasan
operasional dan
pemeliharaan konstruksi
pengembangan dan
rehabilitasi irigasi pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100

44

Melakukan pengawasan
pelaksanaan konstruksi
pengembangan dan
rehabilitasi irigasi pertanian
tingkat kelompok tani

dokumen 12 60 72000 0.0100

45

Melakukan pendampingan
dalam penyusunan dokumen
persyaratan pelaksanaan
pengembangan dan
rehabilitasi irigasi pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100

46
Melakukan investigasi
pengembangan dan
rehabilitasi irigasi pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100

47
Melakukan survei
pengembangan dan
rehabilitasi irigasi pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100

48

Melakukan verifikasi dan
validasi calon penerima
manfaat kegiatan
pengembangan dan
rehabilitasi irigasi pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100

49
Menyusun matrik alokasi
terkait pengembangan dan
rehabilitasi irigasi pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100

50
Mengidentifikasi data dan
informasi perkumpulan
petani pemakai air

dokumen 12 60 72000 0.0100

51
Mengidentifikasi data dan
informasi mitigasi dampak
perubahan iklim

dokumen 12 60 72000 0.0100

52
Mengidentifikasi data dan
informasi konservasi air dan
lingkungan hidup

dokumen 12 60 72000 0.0100

53
Mengidentifikasi data dan
informasi pengembangan
sumber air

dokumen 12 60 72000 0.0100

54
mengidentifikasi data dan
informasi pengembangan
jaringan irigasi pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100

55
menyusun usulan
pengembangan dan
rehabilitasi irigasi pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100

56

mengidentifikasi data dan
informasi pembinaan teknis
pengembangan dan
rehabilitasi irigasi pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100

57

mengidentifikasi data dan
informasi penyusunan
rekomendasi strategis
pengembangan dan
rehabilitasi irigasi pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100



58

mengidentifikasi data dan
informasi rencana program
pengembangan dan
rehabilitasi irigasi pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100

59
menyusun instrumen
monitoring dan evaluasi
pengelolaan lahan pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100

60 mengidentifikasi metode
pemetaan lahan

dokumen 12 60 72000 0.0100

61

melakukan pemeriksaan dan
pengukuran infrastruktur
pembangunan optimasi,
rehabilitasi lahan, dan
konservasi lahan

dokumen 12 60 72000 0.0100

62

melakukan pembaharuan
database di bidang perluasan
dan perlindungan lahan
berbasis online

dokumen 12 60 72000 0.0100

63 mengidentifikasi data dan
informasi profil LP2B

dokumen 12 60 72000 0.0100

64

mengidentifikasi data dan
informasi neraca
ketersediaan dan kebutuhan
lahan

dokumen 12 60 72000 0.0100

65
mengidentfikasi data dan
peta LP2B dan/atau peta
pola ruang

dokumen 12 60 72000 0.0100

66
mengidentifikasi kebutuhan
observasi lapangan
perluasan dan perlindungan

dokumen 12 60 72000 0.0100

67
mengidentifikasi data
konstruksi infrastruktur
pengelolaan lahan pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100

68

melakukan pendampingan
penyusunan dokumen
persyaratan pelaksanaan
pengelolaan lahan pertanian

dokumen 12 60 72000 0.0100

69
mengidentifikasi data dan
informasi usulan perluasan
dan perlindungan lahan

dokumen 12 60 72000 0.0100

70
mengidentifikasi data dan
informasi usulan perluasan
dan perlindungan lahan

dokumen 12 60 72000 0.0100

71
mendesain infrastruktur
optimasi, rehabilitasi lahan,
dan konservasi lahan

dokumen 12 60 72000 0.0100

72

melakukan survei teknis
pada lokasi pengembangan
infrastruktur terkait
optimasi, rehabilitasi dan
konservasi lahan

dokumen 12 60 72000 0.0100

73
mengidentifikasi data dan
informasi pemilik dan
penggarap

dokumen 12 60 72000 0.0100

74

mengidentifikasi data dan
informasi calon lokasi dan
calon petani terkait
perluasan dan perlindungan
lahan

dokumen 12 60 72000 0.0100

75 melakukan persiapan
pelaksanaan pemetaan lahan

dokumen 12 60 72000 0.0100

76 mengidentifikasi lokasi
pemetaan lahan

dokumen 12 60 72000 0.0100



77

memeriksa kesesuaian
desain peta penapisan
komoditi optimasi,
rehabilitasi lahan, dan
konservasi lahan

dokumen 12 60 72000 0.0100

78

mengidentifikasi data dan
informasi penapisan
komoditi optimasi,
rehabilitasi lahan, dan
konservasi lahan

dokumen 12 60 72000 0.0100

79

memeriksa kesesuaian
desain peta optimasi,
rehabilitasi lahan, dan
konservasi lahan

dokumen 1 60 72000 0.0008

80

mengidentifikasi data dan
informasi optimasi,
rehabilitasi lahan, dan
konservasi lahan

dokumen 1 60 72000 0.0008

81
memeriksa kesesuaian
desain peta perlindungan
lahan

dokumen 1 60 72000 0.0008

82
mengidentifikasi data dan
informasi perlindungan
lahan

dokumen 1 60 72000 0.0008

83
memeriksa kesesuaian
desain peta infrastruktur
perluasan areal

dokumen 1 60 72000 0.0008

84
mengidentifikasi data dan
informasi infrastruktur
perluasan areal

Laporan 1 60 72000 0.0008

85 memeriksa kesesuaian
desain peta perluasan areal

dokumen 1 60 72000 0.0008

86 mengidentifikasi data dan
informasi perluasan areal

dokumen 1 60 72000 0.0008

87

mengidentifikasi data dan
informasi pembinaan teknis
perluasan dan perlindungan
lahan

dokumen 1 60 72000 0.0008

88

mengidentifikasi data dan
informasi penyusunan
rekomendasi strategis
perluasan dan perlindungan
lahan

dokumen 1 60 72000 0.0008

89

mengidentifikasi data dan
informasi rencana program
perluasan dan perlindungan
lahan

dokumen 1 60 72000 0.0008

90
Melaksanakan analisis
prasarana dan sarana
pertanian

dokumen 159 150 72000 0.3312

Jumlah 5490   1.12

Jumlah Pegawai   0

7. HASIL KERJA

 

No. Hasil Kerja Satuan Hasil
1 dokumen dokumen
2 Laporan Laporan
3 Laporan Laporan
4 Dokumen Dokumen

8. BAHAN KERJA
 



No. Bahan Kerja Digunakan Dalam Tugas
1 Surat Keluar Pedoman dan Pelaksanaan Tugas

2 Hasil Capaian Tugas Menentukan Target Keberhasilan
Pelaksaan Tugas

3 Data Wilayah Kecamatan Pedoman dan Pelaksanaan Tugas
4 Berkas Transaksi Keuangan Pedoman dan Pelaksanaan Tugas

5 Rencana Kerja dan Program
Kerja Pedoman dan Pelaksanaan Tugas

6 Laporan Keuangan Pedoman dan Pelaksanaan Tugas
7 Surat Masuk Pedoman dan Pelaksanaan Tugas
8 Disposisi Atasan Pedoman dan Pelaksanaan Tugas
9 Data-data terkait Pedoman dan Pelaksanaan Tugas
10 Dokumen Pedoman dan Pelaksanaan Tugas
11 Buku Pedoman dan Pelaksanaan Tugas
12 Referensi Pedoman dan Pelaksanaan Tugas
13 Peraturan Pedoman dan Pelaksanaan Tugas
14 Jurnal Pedoman dan Pelaksanaan Tugas
15 Memo Pedoman dan Pelaksanaan Tugas
16 Laporan Pedoman dan Pelaksanaan Tugas
17 Tinta bahan kerja
18 Kertas Bahan Kerja
19 RENSTRA Pedoman dan Pelaksanaan Tugas
20 SOP Pedoman dan Pelaksanaan Tugas
21 DPA/RKA Pedoman dan Pelaksanaan Tugas

9. PERANGKAT KERJA

 

No. Perangkat Kerja Digunakan Dalam Tugas

10. Tanggung Jawab

 

No. Uraian
1 melakukan kegiatan analisis prasarana dan sarana pertanian 

11. WEWENANG

 

No. Uraian
1 melakukan kegiatan analisis prasarana dan sarana pertanian 

 

12. KORELASI JABATAN

 

No. Nama Jabatan Unit Kerja / Instansi Dalam Hal

1 Kepala
Dinas Dinas Pangan dan Pertanian

Konsultasi, arahan dan
pelaporan pelaksanaan
tugas

2 Kepala
Bidang Dinas Pangan dan Pertanian

Konsultasi, arahan dan
pelaporan pelaksanaan
tugas

3 Pihak
Lain Instasi Lain Koordinasi

13. KONDISI LINGKUNGAN KERJA

 

No. Aspek Faktor
1 Getaran Ada

2 Keadaan
tempat kerja Bersih dan Rapi

3 Suara Tenang
4 Penerangan Terang
5 Letak Strategis
6 Luas Ruangan Baik
7 Udara Sejuk
8 Suhu Dingin
9 Tempat kerja Dalam Ruangan



14. RISIKO BAHAYA

 

No. Nama Resiko Penyebab

1 Kecelakaan
Kecelakaan
ketika dinas
luar/lapangan

2 Jatuh
Kurang hati-
hati ketika
dilapangan

3 Mata
(kelelahan)

Banyak
menatap
layar
komputer

4 Kondisi Badan
(sakit/kelelahan)

Banyak
duduk ketika
dikantor

5 Kondisi Leher
(sakit/kelelahan)

Banyak
menatap
layar
komputer

15. SYARAT JABATAN

a. Keterampilan Kerja :

b. Bakat Kerja :

c. Tempramen Kerja :

d. Minat Kerja :

e. Upaya Fisik :

f. Kondisi Fisik :

1) Jenis Kelamin :
2) Umur :
3) Tinggi Badan :
4) Berat Badan :
5) Postur Badan :
6) Penampilan :
7) Keadaan Fisik :

g. Upaya Fisik :

16. PRESTASI KERJA YANG DIHARAPKAN : Baik/Sangat baik

17. KELAS JABATAN : 8

Mengetahui Atasan Langsung

(...................)

Kabupaten Purwakarta, 28 Apr 2025 15:19
Kepala Dinas

(...................)


